
งานพัสดุ ........... / 2566

เลขท่ีเอกสาร.......................

วันท่ี ..................................

เรียน หัวหน้าหน่วยพัสดุ

ด้วย .............................................................................. (   ) จัดซ้ือ  (   ) วัสดุ  (   ) ครุภัณฑ์   ตามรายละเอียด ดังน้ี
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โดยเบิกเงิน (/) เงินบ ารุง  ( ) เงินบริหารงบ UC ( ) เงินงบประมาณ โครงการ....................................................

เหตุผลในการใช้........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ก าหนดใช้.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

อาศัยอ านาจตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 6 ( ข้อ7 กรณีรับมอบอ านาจ ) และข้อ 

86 (1 )แต่งต้ังบุคคลตามกฏกระทรวงก าหนดวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจงฯ ข้อ 5 เพ่ือด าเนินการตามระเบียบ ข้อ 175 เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ

คณะกรรมการตรวจรับการจัดซ้ือ / จัดจ้าง ประกอบด้วย

1 ...............................................................................              2 .................................................................................             3 ...............................................................................

ในกรณีจัดซ้ือจัดจ้าง มีวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน 100,000 บาท ( ข้อท่ี 5 กฏกระทรวง ก าหนดวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

วงเงินการจัดซ้ือจัดจ้าง ท่ีไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างในการแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ ลงวันท่ี 23 สิงหาคม 2560 )

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป
ลงช่ือ

งาน.................................................................................... ลายมือช่ือตัวบรรจง

มีความประสงค์จะขอซ้ือ..................................................

เสนอ  หัวหน้าหน่วยพัสดุ

         -ตรวจสอบแล้ว

         -รายการท่ีขอซ้ือ..............รายการ ความเห็นของหัวหน้าหน่วยพัสดุ

          คลังมีพอให้เบิก-จ่าย อนุมัติให้จ่ายได้ จ านวน..............รายการ

          รายการท่ีไม่มีในคลังพัสดุ จ านวน................รายการ รายการท่ีไม่มีในคลัง จ านวน............รายการ

          เห็นควรให้มีการจัดซ้ือเข้าคลัง         ให้ด าเนินการจัดซ้ือต่อไป

ลงช่ือ .......................................................................... เจ้าหน้าท่ีคลังพัสดุ ลงช่ือ ................................................................................. หัวหน้าหน่วยพัสดุ

 ( นางสาวนันทิยา   ชาลีเป่ียม )       (นายสรรประชา   พุกอ่อน)

ใบรายงานความต้องการขอซ้ือ

โรงพยาบาลคลองขลุง อ.คลองขลุง จ.ก าแพงเพชร

ท่ี รายการ หน่วยนับ จ านวน
วัสดุท่ีมีในคลัง

หมายเหตุ
มี ไม่มี

.............................................................................

(                                          )

ผู้รายงานความต้องการ

UPDATE 1 พฤศจิกายน 2565
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